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Circolare n. 1 del 15/07/2011 
 

AI DOCENTI  
            Al D.S.G.A. 
ALBO- ATTI- SITO 

 
Oggetto:  Convocazione – Avvio A.S. 2011 /2012- 
 
 
 
      Informo i Sigg. Docenti sugli adempimenti cui ottemperare, relativamente all’avvio 
dell’anno scolastico. 
Giovedì 01.09.2011  Presa di servizio dalle ore 10.30 alle 12.30 
Venerdì 02.09.2011  Collegio docenti dalle ore 10.00 alle 12.30 
 
Qui di seguito l’ O.d.G: 
 
Qualora, entro l’orario stabilito, non si dovesse esaurire la discussione dei punti fissati nell’O.d.G., 
con la presente, si convoca il successivo Collegio per lunedì 05.09.2011 ore 10.00 
 
O.d.G. 
1)  Lettura e approvazione verbale ultima seduta del 30.06.11 
2)  Suddivisione Anno Scolastico 
3)  Calendario Scolastico:proposte per il Consiglio Istituto; 
4)  Criteri formazione classi; 
5)  Criteri assegnazione docenti alle classi; 
6)  Criteri per la stesura orario delle lezioni; 
7)  Modalità di conduzione dei colloqui con le famiglie; 
8)  Piano Annuale di lavoro per il C.di C. e per alunni con D.S.A.; 
9)  Criteri per il Piano Annuale delle Attività; 
10)Modalità di compilazione dei registri personali e di classe; 
11)Responsabilità e compiti del Coordinatore di classe; 
12)Criteri per la validazione dell’A.S. in caso di numero elevato di assenze; 
13) Eventuali nomine Tutors per docenti neo assunti in ruolo; 
14)Individuazione aree di competenza per figure strumentali e presentazione domande corredate  
      a curriculum e proposte attività; 
15)Direttive per vigilanza alunni e regole per la ricreazione; 
16)Orario prima settimana di lezione ; 
17)Scelta registri personale del  professore; 
18)Istituzione Gruppo H d’Istituto e nomina Referente; 
19)Regole per richiesta materiale da acquistare 

• Presentazione schede di progetto e modalità di compilazione 
• Regole per Viaggi Istruzione  e scadenza richieste- 



 
20)Nomina Commissioni di lavoro e Dipartimenti; 
21) Nomina Organo di Garanzia; 
22) Formazione Docenti 
23) Classi e assegnazione Docenti; 
24)Nomina Coordinatori e Segretari; 
25)Informazione alle famiglie relativa alla valutazione; 
26)Nomina responsabili laboratori;  
27) Proposte Progetti da realizzare; 
28)Calendario attività commissioni per settembre; 
29)Deroga obbligo istruzione per chi ha compiuto 16 anni; 
30)Progetto “ Dopo Scuola” per le prime classi. 
 
Si raccomanda puntualità e correttezza durante la discussione. 
 
Presiede:      il Dirigente Scolastico 
 
Verbalizza : Prof. Francesco Di Cesare 
    
 
            Il Dirigente 
        D.ssa Maria Antonietta Corrias 
       
         
 
 
 
  
 
 


